
ชั้นความเร็ว (ถ้ามี)  

(ลงชื่อ) 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

4  Enter  
 

1 Enter + Before 6 pt 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย กองกลำง งำนอ ำนวยกำร  โทร. 3013 
ที ่อว 69.2.1/            วันที ่ .............เดือน.............ปี................. 

เรื่อง  
 
เรียน  
 

ภำคเหต ุ................................................................................................................ ................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………............................................................................................................................. ......................................... 

 
  ภำคควำมประสงค์.....................................................................................................................               
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………......................................................................................................................................................................  

 
  จึงเรียนมำเพ่ือโปรด................... 
 
 
 
 

         
  (นำงพัชรี  ค ำรินทร์) 

               ผู้อ ำนวยกำรกองกลำง 
                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์มหนังสือภายใน 

ตัวอักษรขนาด 29 พอยท์ 

ตราครุฑ 
1.5 X 1.5 ซม. ชั้นความลับ (ถ้ามี) 

ชั้นความลับ (ถ้ามี) 

(ส่วนงาน ที่ วันที่ เรื่อง ตัวอักษรขนาด 20 พอยท์ ตัวหนา 

ระยะยอ่หน้ำ 2.5 ซม. กั้นหลัง 2 ซม. 

* ตั้งค่าระยะบรรทัดทั้งหมดเป็น หนึ่งเท่า หรือ single 
* ระยะบรรทัดสามารถปรับแก้ตามความเหมาะสม 

1.5 ซม. 

ตัวอักษรขนาด 32 พอยท ์

 

(เรียน ตัวอักษรขนาด 16 พอยท์) 
 หลังเรียน เคำะ 2 เคำะ 

 หลังเรื่อง เคำะ 2 เคำะ 


