
รับจดหมายจากไปรษณยี์ 

เอกสารราชการ เอกสารส่วนตัว, เอกสารของหนว่ยงาน 

ส่งให้ เบญจพร/ธันยรัศมิ์ 

ด าเนนิการ 

เจ้าของพัสดุ หรือเจ้าหน้าที่หนว่ยงาน รับพัสดุที่

กองกลาง ช้ัน 1 สนม. และเซนต์รับพัสดุในทะเบียน 

รับเอกสารเวลา 13.30 น. 

เซ็นต์รับ เวลา 10.00 น. และ 14.00 น. 

รับจดหมายจากไปรษณยี์ 

เอกสารราชการ เอกสารส่วนตัว, เอกสารหน่วยงาน 

แยกใส่ช่องหนว่ยงาน คณะ ส านัก กอง และ

วิสาหกิจ 

ส่งให้ เบญจพร/ธันยรัศมิ์ 

ด าเนนิการ 

 

รับเอกสารเวลา 13.30 น. 

สแกนบาร์โคด้เลข EMS ลงในระบบ 
https://erp.mju.ac.th/postReceiveList.aspx?goID=113 แล้วขอ้มูล
จะโชว์อยูห่น้าแดชบอร์ดของผูร้ับในระบบ e-manage 

หน่วยรับ-ส่ง  ไปรษณยี์ งานบริหารธุรการและเลขานุการ 

 กองกลาง  ส านักงานมหาวิทยาลัย 

(นายกมล   กล่อมมิตร) 

 เอกสารรับจากไปรษณย์ี EMS/ลงทะเบียน 

 
                                                              
 

 

 

                     

 

                  

 

                 

 

                  

 

                   
 

  

เอกสารรับจากไปรษณีย์ ธรรมดา 

 
 

 

 

 

                    

 

                   

 

                          

 

         

 

 
      

 หมายเหตุ เอกสารรับจากไปรษณีย์วันจันทร์ 2 ครั้ง วันอังคาร – ศุกร์  1 ครั้ง 

https://erp.mju.ac.th/postReceiveList.aspx?goID=113


รับจดหมายจากหน่วยงาน 

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

จัดส่งไปรษณยี์ 

รับจดหมายจากหน่วยงาน 

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

ลงบันทกึและจัดส่งงานประสานงาน กรุงเทพฯ 

 

 

 เอกสารส่งไปรษณีย ์EMS/ลงทะเบยีน/ธรรมดา 

 
 

 

 

 

                    

 

                   

 

                          

 

 เอกสารส่งงานประสานงาน กรุงเทพมหานคร 

 
 

 

 

 

                    

 

                  

 

                          

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ การส่งไปรษณีย์จะส่งวันละ 1 ครั้ง ช่วงเวลา 13.00 น. ขอให้หน่วยงานจัดส่งเอกสารมายัง

งานบรหิารธุรการและเลขานุการ ภายในเวลา 12.00 น. 

 

กรณี บริษัทเคอร์รี่เอ๊กเพรส คารโ์ก้ / อินทราทัวร์ 
ด่วนที่สุด ด่วน 

 

หน่วยงานลงทะเบียนรายการส่ง

ไปรษณย์ีในระบบ ส าเนาเอกสาร ให้

งานบรหิารธุรการฯ กองกลาง 2 ชุด

https://erp.mju.ac.th/postSendUpdat

e.aspx?goID=113&ID= 

https://erp.mju.ac.th/postSendUpdate.aspx?goID=113&ID=
https://erp.mju.ac.th/postSendUpdate.aspx?goID=113&ID=

